SO GIAO DUC VA DAO TAO PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM Pgc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6:17 /KH-CDSPBL Pk Lak, ngay 10 thang 4 ndm 2026

KE HOACH THUC TAP SU PHAM 1
Nim hoc 2025 - 2026

Can cir Quyét dinh s6 36/2003/QD-BGD&DT ngay 01/8/2003 cia Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché thuc hanh, thuc tap su pham ap dung cho
cac truong dai hoc, cao ding dao tao gido vién phd thdng, mam non trinh d6 cao dang
hé chinh quy;

Cian ctr Quyét dinh s6 490/QD-CDSPPL ngay 12/12/2023 ciia Higu truong
Truong Cao dang Su pham Dak Lak ve viéc ban hanh Quy ché Kién tap, Thuc hanh
su pham, Thuc tap su pham;

Thyc hién Ké hoach dao tao ndm hoc 2025 - 2026, Nha truong 1ap ké hoach t
chic Thuc tap su pham 1 (TTSP 1) cho sinh vién cao dang chinh quy khoa 50 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Sinh vién hiéu rd thuc té gido duc mam non.

b) Bude dau thuc hién dugc mot sé cong viéc cia nguoi gido vién phu tréch
|§p nhu: Lap ké hoach phu tréchNIc’rp cho dot thu:c‘tap, to chac sinh hoat I6p, don tré,
to chtrc cho tre dn ngu, trd tré... ho trg giao vién mam non (GVMN) to chuc hoat dong
ngoai troi, hoat dong goc, hoat dong chiéu.

¢) Budc dau tiép can va rén luyén duoc mot s6 ndi dung cong viéc giang day cua
GVMN théng qua du gio, tap soan gido an, tap day va tham gia sinh hoat chuyén mén.

_d) Thong qua TTSP 1, sinh vién bu6c dau hinh thanh duoc y thirc, dao dic
ngh¢ nghié¢p cua GVMN.

d) Giap nha truong, cac Cap quan ly c6 co s¢ danh gia chat lugng giang day
cua doi ngii giang vién; tir d6 dé xuit phuong hudng nang cao chit lwong giang day
tai truong.

2. Yéu cau
a) Chap hanh noi quy cua doan thuc tap, quy dinh ciia co sé thyc tap.

b) Thyc hién ding thoi gian thuc tap: Dén va roi co sé thuc tap, 1én 16p, du
gio,... dang thoi gian quy dinh, khong di mudn, vé sém, khong vang mat ¢ bat cu
hoat dong nao; khi nghi phai xin phép Trudng ban chi dao thuc tap co so.

¢) Khic phuc kho khan dé thuc hién day di cac ngi dung thuc tap. Khi dy gio
phai cha y ghi chép dé hoc tap va rut kinh nghiém.

d) Poan két, giup d& 1an nhau dé hoan thanh tét nhiém vy. Phai tuan theo sy
phan cong cuaa Ban chi dao thyc tap co so, gido vién hudng dan, Truong doan va cua
Nhoém truong thuc tap.
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d) Trong qua trinh thyc tap, phai thuong yéu, giup d& va giao duc tre; cam
danh dap, xduc pham tré; cam dua tré ra khoi truong khi chua dugc phép cua Truong
ban chi dao thuc tap co so.

e) Ton trong, khiém ton hoc hoi; c6 y kién can trao doi, gop ¥ vai gido vién
hudng dan va Truong thuc tap phai théng qua té chire, khéng phat ngbn tuy tién.

f) Trang phuc gon gang, lich sy; téc cot gon, méng tay cét ngan; cir chi va hanh
vi giao tiép van minh, lich su.

IL. POI TUQNG, SO LUQNG, THOI GIAN, PIA PIEM

1. P6i twong: Sinh vién nganh Gi4o duc Mam non, khoa 50 (Nam tht hai).

2. S6 lwong: Tang s6 gi4o sinh tham gia TTSP 1 gdm c6 49 sinh vién, trong do:

- Gido duc Mam non 50A: 25 SV.

- Gi4do duc Mam non 50B: 24 SV.

_Sinh vién khoa 50 bién ché thanh 01 doan thuc tap va duoc chia thanh 14 nhém
I6p mam non.

3. Pia diém té chiec: Truong THSP Mam non Hoa Hong.

4. Thoi gian: Tir ngay 20/4/2026 dén ngay 08/5/2026.
111. NQI DUNG

1. Tim hiéu thuc té gido duc

- Nghe lanh dao Trudng Mam non pho bién noi quy thyc tap va dic diém, tinh
hinh thyc té cia Nha truong.

- Tryc tiép tim hiéu noi dung cong viéc ciia ngudi gido vién & Truong Mam non.

- Nghe bao céo ctia mot s6 giéo vién phu trach 16p cé kinh nghiém, gido vién
day gioi.

- Tim hiéu, ghi chép céc hoat dong cua khdi Nha tre, Me*im, Chéi, L&; chtc
nang, nhiém vu cia GVMN, ho so so sach, cac van ban hudng dan chuyén moén cua
cac cap quan ly.

2. Cong tac phu trach lép

9 - Dy c&c budi sinh hoat 16p déu tuan, cudi tuan, céc hoat dong khac do GVMN
to chirc. Sau moi buoi, GVMN t6 chirc nhan xét, rat kinh nghiém.

- Tryc tiép tham gia cong tac phu trach I6p mam non theo ké hoach phan cong,
xay dung ké hoach cdng tac phu trach 16p nhu: Pon tré, tra tré, gio an, gio ngu, thé
duc sang, vé sinh truong 16p, vé sinh cho tré.

- HG tro gi4o vién phu trach Ié6p 1am mot sb do dung, d6 choi phuc vu cac hoat
dong trong ngay.

- Phoi hop Vi gido vién phu trach I6p thim hoi, dong vién tré khi dau 6m, tai
nan... néu co.



3. Cong tac giang day

- HJ trg va quan sat GVMN t6 chirc Hoat dong vui choi ngoai troi, Hoat dong
goc, Hoat dong chiéu.

- Dy gios va ghi chép ddy du cac budc cia 06 tiét day mau, c6 dénh gia, rat kinh
nghiém sau moi tict day.

- Tap soan 04 giao an hoat dong hoc va hgat dong giao duc Steam, ¢ su phé duyét,
nhan xét, danh gia, xép loali cta giao vién hudng dan.

- T6 chuc 01 tiét day trong 04 giao an da duoc phé duyét (khong to chuc day
hoat dong giao duc Steam); chuan bi d6 dung cho tict day. Gido vién hudéng dan va
nhom sinh vién thuc tap to chire danh gia, xép loai, rat kinh nghiém, sau tict day.

Luu y: Hai hoc phan sinh vién chua hoc: Phuong phap hudng dan, to6 chuc
hoat dong vui choi cho tré¢ mam non, Phuong phép hinh thanh bi€u twgng toan hoc
cho tré mam non.

4. Viét bai thu hoach

- Cubi dot TTSP 1, mdi sinh vién viét mot bai thu hoach vé 3 noi dung thuc tap
néu trén. Bai thu hoach viét theo mau hudng dan, danh may trén kho giay A4, dong
bai thanh tap, dong bia.

q - Gigo vién phu trach 16p thu bai va ndp cho Truong ban chi dao thuc tap Cap co s
dé phén cdng gido vién cham, hoan thanh diém trudc khi két thue dot thuc tap 01 ngay.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Pio tao - Boi dudng

- Tham muu trinh Ban chi dao Kéq hoach va cac vin ban huéng dan thuc tap;
tham muu 1anh dao nha truong to chic trién khai.

- Lap danh sach doan thuc tap, chia nhém sinh vién vé cac nhém 1p mam non.

- Chu tri phéi hop voi cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc huéng dan cho Truéng
doan thuc tap.

- Phéi hgp voi Khoa Gido duc Mam non ra soat sb luong tham gia thuc tap;
bau Pho doan thyc tap; té chuc le tong ket thuc tap toan truong.

- Phdi hop vai t6 Tai vu 1ap du toan va huéng dan chi kinh phi phuc vu cho cong
tac thuc tap; hudng dan co s& thuc tap hoan thién ching tir ké khai theo quy dinh.

- Phéi hop vé&i Phong To chire can bo - Cong tac sinh vién 1ap quyét dinh khen
thudng sinh vién, Truong doan dat thanh tich cao trong thuc tap.

- Hoan chinh hd so thuc tap (Quyét dinh thanh 1ap céc ban chi dao, cc doan
thuc tap, cac mau bao cao thong ké, phicu cham thyc tap... ), thu nhan bao cédo két qua
thyc tap.

2. Ban chi dao thuc tap & treong Mam non

2.1. Thanh phan

- Truéng ban: Hiéu trudng co so thuc tap.

- Pho ban: Trudng doan thuc tap.

- Céc uy vién do Truong ban chi dinh, khong qua 3 nguoi.



2.2. Nhiém vu cia Ban chi dao

a) Xay dung Ké hoach TTSP 1, cit GVMN c6 kinh nghiém va tinh than trach
nhiém hudng dan thuc tap.

~b) Tiép nhan va tao moi diéu ki¢n thuan lgi cho sinh vién dén thyc tap, trang
thict bi day hoc.

¢) T chirc, quan ly toan dién sinh vién trong thoi gian thyc tap; xem sinh vién
la thanh vién cua nha truong. Sinh vién dugc tham gia day da moi sinh hoat cta
trrong va cac doan thé khac.

d) Panh gia két qua, tong két thuc tap, hoan thién hd so va dé& xuat kién nghi
véi Truong Cao dang Su pham Bak Lak vé cong tac dao tao.

d) Bé xuat khen thuong, ky luat sinh vién theo quy dinh.

3. Nhiém vu cida giang vién lam Trwéng doan thuc tap

a) Gitip doan thuc tap 6n dinh noi &, sinh hoat va lam viéc.

b) Cung véi Ban chi dao cua truong thuc tép co s 1ap ké hoach cdng tac cho
doan, dé xuat cac noi dung hoat dong cua thuc tap.

c) B&o cao Ban chi dao thyc tap Truong Cao dang Su pham Pak Lak vé tinh
hinh cua doan sau khi dén co SO thuc tap, so ket gitra cac dot va tong ket thuc tap theo
quy dinh; hoac nhitng tinh huong dot xuat xay ra.

d) Truong doan phai c6 mit tai cac co s trudng thuc tap it nhat 2 lan/tuan.

d) Hang tuan hop doan thuc tap dé rat kinh nghiém trong cong tac, béo céo
Trudng ban chi dao thuc tap co so.

e) C6 trach nhiém ra soat, kiém tra diém va xép loai thuc tap cta timg nhom, ca
doan trudc khi Hi¢u truong Truong Mam non ky va dong dau.

f) Giap Truéng ban chi dao thyc tap co so tong két, hoan thién ho so cho doan,
niém phong va chuyén vé phong Pao tao - Boi dudng, Truong Cao dang Su pham
bak Lak theo dliing thoi gian quy dinh.

g) Truong doan phdi hop véi Ban chi dao thyc tap cip co sd to chire binh chon,
deé nghi khen thudéng sinh vién, khen thuong giang vién lam nhiém vy Truong doan
thuc tap, gui ho so khen thuong veé phong To chac can bo - Cong tac sinh vién
Truong Cao dang Su pham DPak Lak sau khi két thuc dgt thyc tap 03 ngay.

4. Nhiém vu cia gido vien Mam non hwéng dan thuc tap
) T6 chirc don nhan nhém sinh vién theo dung ké hoach. Quan ly va theo déi
si s0, Ndi quy sinh vién tham gia TTSP 1.
b) Chuan bi Ké hoach thang cho sinh vién béc dé tai to chirc TTSP 1.
¢) Hu:éng,dér) sinh vién lap ké hoach TTSP 1 c4 nhén; huéng dan sinh vién
soan giao an, thict ke bai day phu hop vaéi doi tuong tré.

d) T6 chic cham diém cong tac phu trach 16p, cong tac giang day, y thirc t6
chirc Ky luat, bai thu hoach cua sinh vién theo ding tiéu chi cham va biéu mau cham
ting loai, khach quan, céng bang trong danh gia xép loai sinh vién.

d) Hoan thién ho so ctia nhom 16p theo dung thoi gian quy dinh.



V.PANH GIA, XEP LOAI

1. Cach danh gia

a) Quy doi diém danh gia theo thang diém 10 va xép loai theo Thong tu
07/2023/TT—BGDDT ngay 10/4/2023 cua Bo truong Bo Giao d‘uc va DPao tao vé viéc
ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 Cao dang nganh Giao duc Mam non.

b) B;‘:li thu hoach TTSP 1 do Truong ban chi dao thuc tap cap co s¢ phan cong
GVMN cham va hoan thanh diém.

¢) Gido vién huéng dan cong tac giang day chiu trach nhiém tong hop va quyét
dinh danh gia diém thyc tap giang day. Diém cua cong tac giang day bang diém trung
binh chung cua 03 tiét soan gido an cong diém cham 01 tiét day, tong chia cho 2.

d) Piém danh gia y thuc to chic ky luat, thuc hién ndi quy trong dot TTSP 1
do nhém SV binh xét, gido vién hudng dan codng tac phu trach 16p phdi hop vai giang
vién 1a Truong doan thyc tip cin cir quyét dinh danh gia diém.

d) Piém tong hop TTSP 1 1a diém trung binh cong ca(; noi dung thuc tap: Y
thirc to chuc ky ludt (TCKL) hé so 1, Phu trach 16p (PTL) h¢ s6 2, Giang day (GD) h¢
s0 2, Bai thu hoach (BTH) hé s6 1, tong chia cho 6.

(TCKL + (PTL x 2) + (GD x 2) + BTH)

Piém TTSP 1 =
6
2. Xép loai: Quy doi diém danh gia theo thang diém 10 va xép loai nhu sau:
- Loai dat:
Thang diém 10 Theo diém thang 4 Xép loai
Tir 9,00 dén 10,00 Tur 3,60 dén 4,00 Xuat sac
Tur 8,00 dén can 9,00 Tur 3,20 dén can 3,60 Gioi
Tur 7,00 dén can 8,00 Tur 2,50 dén can 3,20 Kha
Tir 5,00 dén can 7,00 Tir 2,00 dén can 2,50 Trung binh
Tur 4,00 dén can 5,00 Tur 1,00 dén can 2,00 Yéu
- Loai khong dat:
Dudi 4,00 Dudi 1,00 Kém

VI. LICH TRINH

1. Phd bién nai dung, quy trinh, quy ché: Ngay 15/4/2026 (Tht Tu).

2. Lich trinh: (03 tuan).

Thoi gian Noi dung cong viéc
- Thir hai ngay 20/4/2026: Pén sinh vién vé co sd thuce tap;
phé bién ndi quy va tinh hinh chung cta nha trudng. Sinh
Tuén 1: vién vé cac nhom 16p, 1am quen vai tré, thuc hién cong tac
Tir ngay 20/4/2026 dén | phy trach 16p.
ngay 24/4/2026. - Thtt ba ngay 21/4/2026: Gido vién hudng dan xay dung ké
hoach thuc tdp cho nhom 16p; sinh vién boc dé tai tap soan
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gia0 an va tap day.

- Th&r tu ngay 22/4/2026: Sinh vién hoan thién ké hoach
thuc tap ca nhan; du gio tiét day mau.

- Thir nam, thr sdu: Sinh vién tiép tuc tim hiéu thuc té, du
gid cac tiét mau; 1am quen voi tré; tap soan gido an.

- Sinh vién thyc hién cong tac phu trach 16p.

Tun 2: - Gido vién huéng dan sinh vién tap soan gido 4n.
Tir ngay 27/4/2026 dén | - Sinh vién tip soan gido an céc tiét da boc thim.
ngay 01/5/2026. - Gi4o vién chdm giao 4n (04 gio an/1 sinh vién).
- Gido vién hudng dan sinh vién tap day.
- Sinh vién thyc hi¢n cong tac phu trach 16p.
- Gi4o vién cham tiét day (01 tiét/1 sinh vién).
Tuén 3: - Sinh vién viét bai thu hoach c4 nhan.
Tir ngay 04/5/2026 dén | - Tha tu ngdy 06/5/2026: Sinh vién ndp bai thu hoach ca
ngay 08/5/2026 nhan, gido vién chdm cong khai tai nhom 16p.

- Thtr nam ngay 07/5/2026: Gi4o vién hoan thién ho so thuc
tap ciia nhom 16p va cong khai diém chidm thuc tip cta
nhom 16p.

- Thtr sau ngay 08/5/2026: Trudng ban thuc tap, Truong
doan thyc tap hoan thién ho so; dé xuit khen thudéng sinh
vién va truong doan thuc tap; to chirc L& tong két, ban giao
ho so vé phong Pao tao - Boi dudng.

VII. TONG KET VA HO SO THUC TAP
1. Céach thic tién hanh tong két thuc tap & truang Mam non

a) Sinh vién viét bai thu hoach, trinh bay truéc nhém, véi su ¢6 mat cua cac
giao vién hudng dan thyuc tap, nhom sinh vién binh xét.

b) Gido vién hudng dan thuc tap hoan thién ho so diém, xép loai va chuyén Ién
ban chi dao thuc tap xét duyét, dong dau.

¢) Ban chi dao thuc tap duyét két qua thuc tap; dé nghi khen thuong, ky luat
sinh vién; viét bao cép, hoan thién ho so thuc tap cua tung sinh vién, ky xac nhan va
gui vé Truong Cao dang Su pham Bak Lak; to chic le tong ket.

2. Ho so' thuc tap cia sinh vién
a) H6 so TTSP 1 cua sinh vién: C6 mau tai Phu luc 2 kém theo.
b) Tiéu chi hudng din va biéu mau cham TTSP 1: C6 mAu tai Phu luc 2.

c) H6 so TTSP 1 ctia Poan: Trudng doan thuc tap nop vé phong Dao tao - Boi
duong sau 03 ngay ket thuc dot thuc tap, bao gom:

- Bé4o c4o tong két va tong hop két qua TTSP1 (do Truong ban chi dao thuc tap
co sd viet, co chir ky va dong dau xac nhan);

- Phiéu danh gia, xép loai két qua TTSP 1 cua sinh vién, theo mau Phu luc 2;
- Bai thu hoach TTSP 1 cua sinh vién.
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Trén day 1a K& hoach TTSP 1 niam hoc 2025 - 2026 ciia Trudng Cao diang Su pham
Dik Lak.

Noinhgn: KT. HIEU TRUONG
- So GD va BT bak Lak (4 b/céo); PHO HIEU TRUONG
- BCD thyc tap (chi dao); )
- Trudng THSP MN Hoa Héng;

- Khoa Giao duc Mam non;

- C4c 16p Giéo duc Mam non khoa 50;
- Luu: VT, BTDT.

. Vii Thi Thanh Hién
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